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RAPT DÉV
ANNEXES Scénario
RÉSUMÉ
Scénario 2nde Bac pro AGOrA portant sur un événementiel dans les transports urbains de l’agglomération angevine.
Bac AGOrA
Blocs de compétences 1 et 2
Document élève




Annexe 1 : PUBIPOSTAGE Fichier « abonnés »

Fichier à copier et coller dans un tableur (disponible sous format Word dans l’espace classe)

	Titre Abrégé
	Prénom
	Nom 
	Adresse1
	Adresse2
	CP
	Ville

	Mme
	Amira
	HITACHI
	
	2 avenue de la Marne
	49240
	AVRILLE

	M.
	Jean- Paul
	SEI
	La Minne
	20 impasse Eglantines
	49240
	AVRILLE

	M.
	Oucine
	PAJOT 
	
	17 route Garateries
	49070
	BEAUCOUZE

	Mme
	Jane
	MOINARD 
	
	87 rue des Pervenches
	49460
	CANTENAY EPINARD

	Mme
	Paulette
	ROBIN
	
	16 impasse des Bergeronnettes
	49124
	SAINT BARTHELEMY D’ANJOU

	M.
	Abed
	BETICHE
	« Le Cormier »
	1 rue Jeanne d’Arc
	49124
	SAINT BARTHELEMY D’ANJOU

	Mme
	Yana
	ORCA
	
	21 rue du Gal de Gaulle
	49124
	SAINT BARTHELEMY D’ANJOU

	M.
	John
	VIADOM
	
	64 allée des Mimosas
	49800
	TRELAZE

	M.
	Léo
	LAGRANGE
	 
	41 rue de Beaulieu
	49800
	ANDARD

	Mme
	Annick
	LEGRAND
	Lieu-dit "Des Charmes"
	2 rue des Lilas
	49000
	ANGERS

	M.
	Jean
	VALJEAN
	 
	1 rue Galilée
	49000
	ANGERS

	M.
	Pierre
	BULLOT
	 
	25 rue de la République
	49000
	ANGERS

	Mme
	Anne
	LALANDE
	La Trinité
	2 rue des Fleurs
	49000
	ANGERS

	Mme
	Jeanne
	POLI
	 
	45 rue des Fleurs
	49100
	ANGERS

	M.
	Joël
	MALOT
	 
	1 Place du 11 Novembre
	49100
	ANGERS

	Mme
	Marie
	TUDORT
	 
	6 Place du Mail
	49100
	ANGERS

	M.
	John
	SAFHT
	 
	2 rue des Plantes
	49100
	ANGERS

	Mme
	Yasmina
	PORTE
	
	26 rue du clos Pierre Bise
	49100
	ANGERS







Annexe 2
	Fiche téléphonique- Message laissé

□ Urgent

	Fiche téléphonique- Message laissé  

□ Urgent


	Appel reçu le : 
De M., Mme :
Service : 
Pour M., Mme : 
	À :               heures 
De : 
Téléphone :
Service :

	Appel reçu le : 
De M., Mme :
Service : 
Pour M., Mme : 
	À :               heures 
De : 
Téléphone :
Service :


	□ a téléphoné
□ est venu(e) vous voir
	□ désire être rappelé(e)
□ désire vous rencontrer
	□ a téléphoné
□ est venu(e) vous voir
	□ désire être rappelé(e)
□ désire vous rencontrer

	Message : 

















	Message : 



Fiche téléphonique- Message laissé
Annexe 3
Préparer un appel téléphonique
	FICHE Émission appel téléphonique
	FICHE Émission appel téléphonique

	
Nom de la personne à contacter : ………………………………………….
Tél du destinataire : ………………………………………………………….
Nom de l’émetteur : ………………………………………………………….
Tél de l’émetteur : …………………………………………………………….
Date de l’appel : …………………….  Heure d’appel : …………………. 
OBJET : ……………………………………………………………….
Contenu du message
Prise de contact : …………………………………………………………………
Raison de l’appel : …………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
Précisions : …………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………..
Congé : …………………………………………………………………………….
Réponse du contact ou suite à donner : ……………………………………….
………………………………………………………………………………………….
	
Nom de la personne à contacter : ………………………………………….
Tél du destinataire : ………………………………………………………….
Nom de l’émetteur : ………………………………………………………….
Tél de l’émetteur : …………………………………………………………….
Date de l’appel : …………………. Heure d’appel : …………………. 
OBJET : ……………………………………………………………….
Contenu du message
Prise de contact : …………………………………………………………………
Raison de l’appel : …………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………….
Précisions : …………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………..
Congé : …………………………………………………………………………….
Réponse du contact ou suite à donner : ……………………………………….
………………………………………………………………………………………….



	La PAPETTERIE           
Imprimerie Éco-responsable

	Bon de livraison

	
	Date : le 24/02/2020
N° Bon de livraison 4504


	À
	RAPT Dev Angers
6 Bois Rinier
49124 St Barthélémy d’Anjou


Réf client IRIGO 03


ObjetAnnexe 4 : Bon de livraison

Réalisation d’affiches, flyers, invitations dans le cadre de la « semaine écolo zéro € » Mars 2020
	Quantité Commandé
	Quantité livrée
	Quantité restant à livrer
	N° article
	Description
	Montant HT

	5
	5
	0
	CM 120353
	Affiche « Colonnes Morris » 
120 x353, 135g Couché mat
	130,00

	200
	200
	0
	AB 120176
	Affiche Abribus 120 x 176, 135g Couché mat
	1 100,00

	150
	150
	0
	AF 320240
	Affiche 320 X 240, 135g Couché mat
	1 170,00

	250
	250
	0
	AF A16080
	Affiche A1 (60 x 80), 135g Couché mat
	525,00

	25000
	25000
	0
	FL CP1015
	Flyer Carte postale (10 x15), 135g Couché mat
	163,00

	500
	500
	0
	CI RV350
	Cartons d’invitation 350g, recto-verso
	225,00

	Sous-total HT
	3 313,00



Observation :
Le 24/02/2020
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Annexe 5 : Facture

	La PAPETTERIE       
Imprimerie Éco-responsable

	Facture

	
	Date : le 28/02/2020
N° FACTURE 4504


	À
	RAPT Dev Angers
6 Bois Rinier
49124 St Barthélémy d’Anjou


Réf client IRIGO 03


Objet
Réalisation d’affiches, flyers, invitations dans le cadre de la « semaine écolo zéro € » Mars 2020
	Qté
	N° article
	Description
	Prix unitaire
	Remise
	Montant HT

	5
	CM 120353
	Affiche « Colonnes Morris » 
120 x353, 135g Couché mat
	26,00
	
	130,00

	200
	AB 120176
	Affiche Abribus 120 x 176, 135g Couché mat
	5,50
	
	1 100,00

	150
	AF 320240
	Affiche 320 X 240, 135g Couché mat
	7,80
	
	1 170,00

	250
	AF A16080
	Affiche A1 (60 x 80), 135g Couché mat
	2,10
	
	525,00

	25000
	FL CP1015
	Flyer Carte postale (10 x15), 135g Couché mat
	0,07
	
	163,00

	500
	CI RV350
	Cartons d’invitation 350g, recto-verso
	0,45
	
	225,00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sous-total HT
	3 313,00

	TVA 20%
	662,60

	Total TTC
	3 975,60

	Acompte 30%
	993,90

	Net à payer (Euro- €)
	2 981,70


Règlement prévu pour le 20/03/2020
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	Date :

Bénéficiaire :


Montant du chèque :








N° 00975
	
	€

	
	Payer contre ce chèque non endossable sauf au profit d’une banque ou d’un organisme visé par la loi



A 

	€



	
	Payable en France :05104 00062185926
RAPT DEV- IRIGO 
6 rue Bois Rinier
49124 Saint Barthélémy d’Anjou

ANGERS
1 PLACE MOLIERE
BP 70342
49003 ANGERS CEDEX 01
Tél : 02 41 25 56 80
N° de chèque :00975  code guichet :  0090
	À________________
Le_______________



Annexe 6 : Chèques

	Date :

Bénéficiaire :


Montant du chèque :








N° 00976
	
	€

	
	Payer contre ce chèque non endossable sauf au profit d’une banque ou d’un organisme visé par la loi



A 

	€



	
	Payable en France :05104 00062185926
RAPT DEV- IRIGO 
6 rue Bois Rinier
49124 Saint Barthélémy d’Anjou

ANGERS
1 PLACE MOLIERE
BP 70342
49003 ANGERS CEDEX 01
Tél : 02 41 25 56 80
N° de chèque :00976  code guichet :  0090
	À________________
Le_______________




	Date :

Bénéficiaire :


Montant du chèque :








N° 00977
	
	€

	
	Payer contre ce chèque non endossable sauf au profit d’une banque ou d’un organisme visé par la loi



A 

	€



	
	Payable en France :05104 00062185926
RAPT DEV- IRIGO 
6 rue Bois Rinier
49124 Saint Barthélémy d’Anjou

ANGERS
1 PLACE MOLIERE
BP 70342
49003 ANGERS CEDEX 01
Tél : 02 41 25 56 80
N° de chèque :00977  code guichet :  0090
	À________________
Le_______________




	Date :

Bénéficiaire :


Montant du chèque :








N° 00978
	
	€

	
	Payer contre ce chèque non endossable sauf au profit d’une banque ou d’un organisme visé par la loi



A 

	€



	
	Payable en France :05104 00062185926
RAPT DEV- IRIGO 
6 rue Bois Rinier
49124 Saint Barthélémy d’Anjou

ANGERS
1 PLACE MOLIERE
BP 70342
49003 ANGERS CEDEX 01
Tél : 02 41 25 56 80
N° de chèque :00978  code guichet :  0090
	À________________
Le_______________






Annexe 7
Budget prévisionnel de la soirée de lancement


Extrait du compte rendu de la réunion du 18/12/19 
« Semaine Écolo Zéro € -préparation de la soirée de lancement »
(Disponible sous format Excel dans l’espace classe)

	Poste de dépenses
	Budget prévisionnel de trésorerie
au 18/12/19
	Dépenses réelles au  (date)*

	Variation en €
	Variation en %

	Buffet froid
	1 500
	
	
	

	Location vaisselle
	150
	
	
	

	Location de la salle
	300
	
	
	

	Transport de l’exposition
	250
	
	
	

	Hôtel pour le directeur communication RAPT
	150
	
	
	

	Billet de Train 
	170
	
	
	

	Location sono
	100
	
	
	

	Location plantes vertes
	80
	
	
	

	Invitation
	250
	
	
	

	Reportage vidéo
	500
	
	
	

	Service de sécurité
	500
	
	
	

	Remise en état et ménage de la salle
	200
	
	
	

	Hôtesses d’accueil
	350
	
	
	

	TOTAL TTC en €
	4500
	
	
	


*(à partir des commandes adressées et factures reçues)




[bookmark: _Hlk38635148]Annexe 8 :
Suivi de factures des fournisseurs « Semaine Écolo Zéro € -préparation de la soirée de lancement »
	Nom du fournisseur
	Nature de la dépense
	N° Facture
	Date de la facture
	Montant
	Date d’échéance de paiement
	Montant du règlement
	Date de paiement
	Solde

	Déménagement Gesbert
	Transport de l’exposition
	8706
	
	295,36 € 
	
	
	
	295,36 € 

	Loc' vaisselle 49
	Location vaisselle
	1002
	
	146,80 €
	
	 
	
	151,80 € 

	Loc- Sono- Patton
	Location sono
	3453
	
	85,00 €
	
	 
	
	85,00 € 

	Sud-Ouest Sécurité
	Service de sécurité
	14078
	
	502,40 €
	
	75,00 € 
	
	432,40 € 

	Traiteur Gourmand
	Buffet froid
	1015
	
	1 755,00 €
	
	526,50 € 
	
	1 228,50 € 

	LP Henri Dunant
	Hôtesses d’accueil
	178
	
	350,00 €
	
	 
	
	350,00 € 

	Mairie D'Angers
	Location de la salle
	768
	
	300,00 €
	
	90,00 €
	
	210,00 € 

	Chez Marinette
	Location plantes vertes
	1045
	
	35,00 €
	
	 
	
	35,00 € 

	O'Nett
	Remise en état et ménage de la salle
	5043
	
	150,00 €
	
	 
	
	150,00 € 

	TV10
	Reportage vidéo
	87
	
	476,30 €
	
	80,00 €
	
	396,30 € 

	Hôtel d'Anjou- Best Western
	Hôtel pour le directeur communication RAPT
	2785
	
	109,08 €
	
	 
	
	109,08 € 

	SNCF
	Billet de Train 
	
	
	154,30 €
	
	154,30 €
	
	-   € 

	La Papèterie
	Invitation
	7896
	
	270,00 € 
	
	67,50 €
	
	202,50 € 

	Total
	
	
	
	4 629,24 € 
	
	993,30 €
	
	3 645,94 €
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